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ประยกุตใ์ช ้Excel ในงานหายอดคงเหลอื
และสรา้ง Invoice 
เรยีนออนไลนไ์ดท้กุทีѷทกุเวลา 
จํานวนวดิโีอ 19 ตอน ความยาว 5 ชัѷวโมง 31 นาท ี
โดยอาจารยส์มเกยีรต ิฟุ้งเกยีรต ิโทร 097-140-5555 
www.ExcelExpertTraining.com/online 

 

“ยอดคงเหลอื” ถอืเป็นหัวใจของการทํางานทกุประเภท ไมว่า่จะเป็นยอดคงเหลอื
ของสนิคา้ ยอดคงเหลอืของเงนิฝากธนาคาร ยอดคงเหลอืทางบญัชเีดบติเครดติ 
ยอดคงเหลอืของการซืѸอขาย การผอ่นชําระ ลว้นตอ้งอาศยัการคํานวณหายอด
คงเหลอืเพืѷอนํามาใชว้างแผนและตัดสนิใจกนัทั ѸงนัѸน 

หลักสตูรประยกุตใ์ช ้Excel ในงานหายอดคงเหลอืและสรา้ง Invoice นีѸ คณุจะได ้
เรยีนรูแ้บบฝึกปฏบิตั ิเพืѷอสรา้งตารางคํานวณยอดคงเหลอืทลีะขั Ѹน ตั Ѹงแตห่ลักการ
ออกแบบตารางเก็บขอ้มลู การใชส้ตูรและเมนูคําสัѷงในการหายอดคงเหลอื 
ตอ่จากนัѸนจะเรยีนรูว้ธิกีารนําขอ้มลูไปสรา้ง Invoice เพืѷอแจง้ลกูคา้ตอ่ไป 

การหายอดสะสมดว้ยสตูรในหลักสตูรนีѸ จะสามารถหายอดสะสมไดใ้นชว่ง
ระยะเวลาทีѷตอ้งการและของสนิคา้ชืѷอทีѷตอ้งการหรอืตามเงืѷอนไขอืѷนไดท้ันท ี 

เมืѷออยากแสดงยอดรวมจํานวนสนิคา้ ยอดนับจํานวนรายการ หรอืยอดสะสม เพยีง
คลกิปุ่ มก็จะไดย้อดทีѷตอ้งการ (ตา่งจากการใช ้Pivot Table ซึѷงผูใ้ช ้Excel ตอ้งปรับแก ้
ประเภทสตูรและเลอืก Filter ใหมเ่อง)  

ตวัอยา่งทีѷใชอ้บรมใชก้ารรับจา่ยสนิคา้เป็นตน้แบบ เมืѷอเขา้ใจวธิกีารประยกุตใ์ชก้บั
งานสนิคา้เป็นแลว้ ยอ่มสามารถนําไปดดัแปลงใชก้บังานบญัช ีหรอืการรับจา่ยเงนิ
ไดเ้ชน่กนั 

คณุสมบตัผิูเ้ขา้เรยีน 

 เคยสรา้งสตูร รูจั้กการใช ้$ และใชคํ้าสัѷงบนเมนู คุน้เคยกบัการใชเ้มาสแ์ละ
แป้นพมิพ ์

 ควรผา่นการเรยีนหลักสตูรเรืѷองรบีรูเ้พืѷอพรอ้มใช ้Excel ทํางานแบบ Fast and 
Easy มากอ่นจะดมีาก 

 วดิโีอในหลักสตูรนีѸจะสอนแบบการสรา้งงานจรงิ ดงันัѸนหากผูเ้รยีนไมเ่ขา้ใจ
ทีѷไปทีѷมาของสตูรหรอืเมนูทีѷใชส้รา้งงาน ควรเรยีนเพิѷมเตมิจากหลักสตูรอืѷน 

หมายเหต ุหลักสตูรนีѸไมม่ใีบเกยีรตบิตัร เนืѷองจากเป็นหลักสตูรประเภทการ
ประยกุตใ์ช ้Excel ทีѷแนะนําวธิกีารสรา้งงานทลีะขั Ѹน 
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หลกัสตูร Content 

1. แนะนําตวัอยา่งตน้แบบ Product Summary และ Invoice 
2. หลักการออกแบบตารางฐานขอ้มลู 
3. วธิใีช ้SumIF หายอดรวมสะสมกํากบัรายการ 
4. วธิใีช ้IF ซอ้นใน SumIF แสดงยอดเฉพาะรายการเดยีวทีѷตอ้งการ 
5. วธิใีช ้SumIF หรอื SumProduct ซอ้นใน IF แสดงยอดเฉพาะรายการเดยีวทีѷ

ตอ้งการ 
6. วธิหีายอดรวมสะสมโดยใช ้SumProduct เฉพาะรายการเดยีวในชว่งวันทีѷ

ตอ้งการ 
7. ขอ้ดขีอ้เสยีของการสรา้งสตูรกํากบัแตล่ะรายการ 
8. แนะนําขั Ѹนตอนจากการสรา้งตวัอยา่งใหม ่
9. Create List แสดงรายการ Unique 
10. วธิหีายอดคงเหลอืดว้ยสตูร SumProduct 
11. วธิหีาเลขทีѷรายการของแตล่ะหนา้ดว้ยสตูร Multiple Match by Page Number 
12. วธิหีารายละเอยีดรายการดว้ยสตูร Index แบบ Array สตูรเดยีวทั Ѹงตาราง เพืѷอ

ใชแ้สดงใน Invoice 
13. รจิะสรา้งเลขลําดบั 1,2,3,4,5,... อยา่ใชส้ตูร Row แบบนีѸ 
14. ชมวธิสีรา้ง Invoice จากตวัอยา่ง Northwind Traders ซึѷงเป็นฐานขอ้มลูของจรงิ 
15. วธิใีชส้ตูร Filter ของ Excel 365 โดยควบคมุพืѸนทีѷแสดงผลของ Dynamic Array 
16. วธิสีรา้งปุ่ มวงกลมและปุ่ มสีѷเหลีѷยมเพืѷอชว่ยในการใชง้านของผูบ้รหิาร 
17. เคล็ดลับการสรา้งตารางสรปุทีѷจะหายอดรวม ยอดนับ หรอืยอดสะสมก็ได ้
18. วธิปีรับแตง่การใชง้านเพืѷอใหย้ดืหยุน่สําหรับผูบ้รหิาร 
19. วธิปีรับแตง่เพืѷอใหย้ดืหยุน่สําหรับการใชง้านในอนาคต 

 


