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เรืѷองรบีรูเ้พืѷอพรอ้มใช ้Excel ทํางานแบบ 
Fast and Easy 
Excel Expert Fast and Easy 
เรยีนออนไลนไ์ดท้กุทีѷทกุเวลา 
จํานวนวดิโีอ 45 ตอน ความยาว 6 ชัѷวโมง 31 นาท ี
โดยอาจารยส์มเกยีรต ิฟุ้งเกยีรต ิโทร 097-140-5555 
www.ExcelExpertTraining.com/online 

เพืѷอชว่ยใหค้ณุพรอ้มรับกบัสถานการณ์ในการทํางาน หลักสตูรนีѸไดเ้ตรยีมเนืѸอหาทีѷ
จะชว่ยใหค้ณุสามารถทํางานทีѷใช ้Excel ไดอ้ยา่งมัѷนใจ พอไดรั้บมอบหมายงานหรอื
ไดรั้บแฟ้ม Excel ทีѷสง่มาใหต้อ้งนําใชต้อ่ไดท้ันทโีดยไมต่อ้งพึѷงคนอืѷน 

 

เมืѷอคณุรับแฟ้มงานมาทําตอ่ ตอ้งคน้หาไดเ้องวา่ตอ้งเริѷมทําอะไรทีѷตรงไหนในแฟ้ม
นัѸน สามารถสรา้งตารางทีѷนําไปใชต้อ่กบัสตูร VLookup, Pivot Table หรอืสตูรพืѸนฐาน
ทีѷจําเป็นไดท้ันท ีหมดความกลัวเมืѷอเจอกบัสตูรยากๆยาวๆ สามารถแกะสตูร
ตลอดจนปรับปรงุแกไ้ขสตูรใหด้ขี ึѸนกวา่เดมิ 

 

หลักสตูร Fast and Easy นีѸจะแนะนําขั Ѹนตอนการใช ้Excel ทีѷตา่งจากทีѷสอนใหใ้ชก้นั
ทัѷวไป แทนทีѷจะเพิѷมความเร็วในการทํางานโดยตอ้งพึѷง Excel รุน่ใหมห่รอื
คอมพวิเตอรเ์ครืѷองใหม ่คณุจะไดเ้รยีนรูว้ธิลีดเวลาใช ้Excel ของมนุษย ์ชว่ยทําให ้
สามารถสรา้งผลงานไดม้ากขึѸน งา่ยขึѸน เสร็จงานเร็วขึѸน และมเีวลาวา่งใหก้บัชวีติ
มากขึѸน 

 

หลักสตูรนีѸคดัเลอืกเนืѸอหาทีѷพรอ้มตอ่การทํางาน ” เรืѷองทีѷตอ้งรบีใชก้็ตอ้งรบีเรยีน 
รอไมไ่ด ้“ มุง่เรยีนเพืѷอนําไปใชง้าน ยอ่มเหมาะสมกวา่การแบง่เป็นขั Ѹนตน้ขั Ѹนกลาง
ขั Ѹนสงู หลายเรืѷองเรยีนไปแลว้ไมไ่ดใ้ช ้เรืѷองทีѷตอ้งใชก้ลับไมไ่ดเ้รยีน 

 

เนืҟอหา  

1. เรยีนรูว้ธิปีรับระบบ Excel ใหส้ะดวกรวดเร็วในการใชง้านมากขึѸน 
2. เมืѷอตวัโปรแกรม Excel พรอ้มใชง้านแลว้ ผูใ้ช ้Excel จะไดเ้รยีนรูว้ธิใีชเ้มาส์

และแป้นพมิพร์ว่มกนัเพืѷอชว่ยในการบนัทกึแกไ้ขขอ้มลูไดร้วดเร็วขึѸน 
3. เรยีนรูว้ธิใีชเ้ครืѷองหมาย $ เพืѷอสรา้งสตูรทีѷฉลาดในตัวของมันเอง (Smart 

Formula) 
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4. เรยีนรูว้ธิสีรา้งสตูรทีѷฉลาดไดถ้กูตอ้งแลว้ยังไมพ่อ ทีѷสําคญัตอ้งเป็นสตูรทีѷดี
ดว้ย 

5. วธิสีรา้งสตูรลงิกข์า้มชทีหรอืขา้มแฟ้ม และวธิตีรวจสอบรักษาสตูรลงิกข์า้ม
ชทีหรอืขา้มแฟ้ม 

6. วธิใีช ้Pivot Table รว่มกบั Range Name ชว่ยในการลงิกไ์ดโ้ดยไมต่อ้งเสยีเวลา
ไปคลกิหาพืѸนทีѷตาราง 

7. วธิใีชส้ตูร IF แบบธรรมดาหรอืแบบซอ้น IF หรอืใชส้ตูร And/OR เพืѷอเลกิซอ้น 
IF 

8. วธิใีชส้ตูร VLookup หรอื Match Index ทีѷทํางานไดย้ดืหยุน่กวา่ VLookup 
9. วธิใีชส้ตูร SumIF SumArray SumProduct เพืѷอหายอดรวมแยกประเภทได ้

ยดืหยุน่กวา่ Pivot Table 
10. วธิใีช ้Conditional Formatting  รว่มกบั Data Validation เพืѷอชีѸตําแหน่งเซลลท์ีѷ

น่าสนใจ 
11. วธิใีช ้Dynamic Range โดยใชคํ้าสัѷง Insert Table เพืѷอทําใหข้นาดตารางขยาย

ขอบเขตอยา่งอตัโนมัตติามจํานวนรายการทีѷเพิѷมขึѸน 
12. วธิแีกะสตูรเพืѷอตรวจสอบความถกูตอ้งในการคํานวณและสามารถคน้หาทีѷไป

ทีѷมาของการลงิก ์ 
 

คณุสมบตัผิูเ้ขา้อบรม 

ไมจํ่าเป็นตอ้งมพีืѸนฐานการใช ้Excel มากนัก ขอเพยีงคุน้เคยกบัการใชเ้มาสแ์ละ
แป้นพมิพม์ากอ่น  
 

36 บทเรยีน วดิโีอ 45 ตอน พรอ้มคําอธบิาย (ความยาว 6 ชัѷวโมง 31 นาท)ี 

a. แนะนําวธิเีรยีน Online Fast and Easy 

b. ภาพแสดงวธิกีารปรับระบบ 

01 วธิจัีดการกบัพืѸนทีѷตารางขนาดใหญโ่ดยใชแ้ป้นพมิพล์ัด 

02 วธิจัีดการกบัพืѸนทีѷตารางขนาดใหญโ่ดยใชแ้ป้นพมิพล์ัด ตอนทีѷ 2 

03 วธิจัีดการกบัพืѸนทีѷตารางขนาดใหญโ่ดยใช ้Mouse 

04 ปุ่ ม F4 หากขาดฉันแลว้เธอจะขีѸเกยีจ 

05 คณุจะใช ้Excel ไดง้า่ย เมืѷอออกแบบตารางตามหลัก I-C-O 

06 วธิจัีดการกบัเซลลว์า่ง 

07 หนา้ตาตารางทีѷไมทํ่าใหค้ณุเสยีหนา้ 
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08 วธิตีรวจสอบวันทีѷซ ึѷงบนัทกึไวว้า่ใชง้านตอ่ไดห้รอืไม ่

09 วธิใีชว้ันทีѷและเวลาแบบ International 

10 อยา่ใช ้Remove Duplicate ใชว้ธินีีѸดกีวา่ 

11 วธิสีรา้งปุ่ มคลกิเลอืกรายการทีѷลงิกข์า้มชทีหรอืขา้มแฟ้มก็ได ้

12 วธิคีวบคมุให ้Excel คํานวณหาคําตอบไดเ้ร็วขึѸน 

13 สตูรฉลาด (Smart Formula) สตูรเดยีวใชไ้ดท้ั Ѹงตาราง 

14 สตูรฉลาด Smart Formula ตอนทีѷ 2 

15 อาวธุของคนเกง่ ตอ้งรูว้า่ Excel คดิคําตอบไดย้ังไง 

16 นสิยัทีѷดขีองคนขีѸเกยีจสรา้งสตูรใหม ่

17 วันแรกทีѷเขา้งาน ถาม Excel ก็ไดว้า่ตอ้งกรอกทีѷเซลลไ์หน 

18 วธิลีอกขอ้มลูไปใชต้อ่ไดอ้ยา่งมัѷนใจวา่ไมพ่ลาด 

19 Copy อยา่งไร ใหป้ลอดภัยทีѷสดุ 

20 ทําไมสตูร VLookup หาคา่ถกูตอ้งแลว้แตย่ังใชไ้มไ่ด ้

21 วธิเีลอืกใชส้ตูร VLookup แบบทีѷไมม่ทีางโกหกคณุ 

22 การสรา้งงานแบบนีѸ ไมผ่ดิแตย่ังไมด่ ี

23 วธิคีน้หาคา่แบบทีѷไมต่อ้งใชส้ตูร 

24 หลักการตั Ѹงชืѷอและใชช้ืѷอใน Excel 

25 จับเวลาใครสรา้งเสร็จกอ่น ไดข้ึѸนเงนิเดอืนกอ่น 

26 ชืѷอตอ้งหา้ม 

27 ชมวธิสีรา้งงานทีѷดตีั Ѹงแตต่น้ มุง่ใชส้ตูร VLookup 

28 วธิใีชส้ตูร VLookup ดงึขอ้มลูขา้มชทีหรอืขา้มแฟ้ม 

29 การรักษาสตูร link ขา้มแฟ้ม 

30 วธิชีว่ย VLookup ดงึขอ้มลูตามตารางทีѷขยายตวัโดยอตัโนมัต ิ

31 สตูร IF แบบผูด้ ี

32 นัดสําคัญ ทา้ชนสตูร IF ปะทะกบัสตูร VLookup 

33 SumIFS สู ้SumProduct ไมไ่ดต้รงไหน 
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34 วธิสีรา้ง Pivot Table แบบสรา้งสรรค ์

35 วธิใีชส้ตูร Match Index พชิติสตูร VLookup 

36 สตูรลับสวมหนา้กาก 


